ul.

o G wzewo ZARZADZENIE Nr 9/2017
ngiﬁ. lesjawsko-pomorskie Wojta Gminy Jezewo

z dnia 01 lutego 2017r.

w sprawie upowaznienia dla Sekretarza Gminy Jezewo

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 446 z pézn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2016r. poz.
902), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 23 z pdzn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 1870 z pdzn.
zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2016r. poz. 1047 z pdézn. zm.), art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (tekst. jedn. Dz.U. z 2015r. poz. 613 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powierzy¢ Panu Jerzemu Lemanczykowi — Sekretarzowi Gminy Jezewo
prowadzenie w imieniu Wojta Gminy Jezewo nastgpujacych spraw:

1. kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy,

2. wykonywanie czynnosci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikow
Urzgdu Gminy 1 jednostek organizacyjnych gminy Jezewo w zakresie
udzielania urlopow, kierowania na wyjazdy stuzbowe, kierowania na szkolenia,
wnioskowania o stosowanie kar porzadkowych — upowaznienie nie obejmuje
spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow
pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

3. poswiadczanie os$wiadczen wynikajacych z ustawy o ksztaltowaniu ustroju
rolnego,

4. poswiadczanie  wlasnorgcznosci  podpisow i uwierzytelnianie  Kkopii
dokumentow,

5. koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow,

§ 2. Upowazni¢ Pana Jerzego Lemanczyka — Sekretarza Gminy Jezewo do
podpisywania w imieniu Woéjta Gminy Jezewo, podczas jego nieobecnosci:

1. decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej (z wyjatkiem decyzji w sprawach podatkowych), postanowien,
zaswiadczen, a takze podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu
Gminy, z wytaczeniem dotyczacych zarzadu mieniem gminy, spraw
wojskowych 1 nalezacych do zakresu dzialania szefa obrony cywilnej,
protokotow z kontroli i wystapien pokontrolnych.




2. Tytuldow wykonawczych w sprawach, w ktorych Wojt jest wierzycielem w
rozumieniu przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Dokumentéw finansowych powodujacych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym 1 bezgotowkowym oraz
zatwierdzanie dowodéw ksiegowych i sprawozdan finansowych.

§ 3. Upowaznienie zostato udzielone od dnia 01 lutego 2017r. na czas nieokreslony.
Wygasniecie upowaznienia nastapi z chwila jego cofnigcia lub ustania stosunku

pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca od dnia 01 lutego 2017r.




