ZARZADZENIE Nr 20/2018
Wojta Gminy Jezewo
z dnia 11 kwietnia 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Jezewo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U.z 2017 r., poz. 1875, 2232; z 2018 r., poz. 130) zarzadza sig. co nast¢puje:

§ 1. W zalagczniku do zarzadzenia nr 4/2018 Wojta Gminy Jezewo z dnia 1 lutego 2018 roku w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
1) § 6 ust. 1 pkt 2 lit. d otrzvmuje brzmienie: stanowisko ds. zaméwien publicznych, drog i
inwestycji:
2) w § 6 ust. | pkt 2 dodaje si¢ lit. f w brzmieniu: stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej i
budownictwa;
3) w § 6 ust. 1 pkt 3 dodaje si¢ lit. i w brzmieniu: Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego;
4) w § 11 dodaje si¢ ust. | w brzmieniu: Do kompetencji Wojta nalezy w szczegolnosci::
5) w § 11 dodaje sig ust. 2 w brzmieniu: Wojt przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,WG™.
6) § 12 ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie: wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego
wobec pracownikow Urzedu;
7) § 12 dodaje sig ust. 3 w brzmieniu: Sekretarz przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SGJ”.;
8) § 13 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu: Skarbnik przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,.SG™;
9) § 17 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu: Kierownik Referztu Administracji peini funkcje
bezposredniego przelozonego wobec Zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

§ 2. Zaktualizowana struktur¢ organizacyjng Urzedu przedstawia schemat organizacyjny, stanowigcy
zalacznik Nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo

przyjety.
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UZASADNIENIE

W zwigzku z planowanym utworzeniem stanowiska pracy w Referacie Rolnictwa i Budownictwa
w Urzedzie Gminy Jezewo oraz aktualizacjy podzialu obowiazkéw pomiedzy poszezegdlnych
pracownikow zatrudnionych w w/w Referacie, nalezalo zaktualizowa¢ Regulamin organizacyjny.
uwzgledniajac planowane zmiany. Ponadto, wprowadzono symbole oznaczania spraw prowadzonych
przez Wojta Gminy, Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy, celem usprawnienia obiegu pism urzgdowych.




WOJT GMINY

Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Jezewo
zdnia 11.04.2018 r.

RADCA PRAWNY

SKARBNIK GMINY

SEKRETARZ GMINY

REFERAT
FINANSOWY

REFERAT ADMINISTRACII
KIEROWNIK

REFERAT ROLNICTWA
| BUDOWNICTWA
KIEROWNIK

Petnomocnik
Ochrony Informacji
Niejawnych

Gtowny ksiegowy

Zastepca

Kierownika
usc

Stanowisko do
spraw ksiegowosci
budzetowej

Stanowisko do
spraw wymiaru
podatkdw

Stanowisko do
spraw

Stanowisko do spraw
rolnictwa

Stanowisko do spraw
——| obstugi Rady Gminy
i ewidencji
wojskowej

i gospodarki
gruntami

Kierownik Kancelarii
Materiatow
Niejawnych

Stanowisko do spraw

Stanowisko do spraw

obywatelskich

Stanowisko do
spraw ksiegowosci
podatkowej

Stanowisko do
spraw obstugi

informatycznej
i promocji

Stanowisko do
spraw obstugi
kasowej
i dodatkow
mieszkaniowych

Stanowisko do
spraw Swiadczen
rodzinnych,

alimentacyjnych
i wychowawczych

Stanowisko do
spraw gospodarki
odpadami

ewidencji dziatalnoéci
gospodarczej i obstugi
sekretariatu

Stanowisko do spraw

ochrony Srodowiska
i gospodarki wodnej

Inspektor
Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego

Stanowisko do spraw
zamowien

kadrowo -
organizacyjnych

Stanowisko do spraw

publicznych, drog
i inwestycji

Administrator
Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego

Administrator
Bezpieczenstwa
Informacji

obrony cywilne;j
i zarzadzania
kryzysowego

Administrator
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Stanowisko do spraw Systemu
lesnictwa Informatycznego
Stanowiska
Stanowisko do spraw RENBEhIE
. i obstugi:
gospodarki 1. Robotnik
meszkamowej gospodarczy
i budownictwa 2. Palacz CO
3. Sprzataczka
4. Malarz




