ZARZADZENIE NR 32/2019
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 29 kwietnia 2019 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego oraz operatoréw informatycznej obshugi obwodowych
komisji wyborczych w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych
na dzien 26 maja 2019 r.

Na podstawie § 6 oraz 7 uchwaty Nr40/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 8 kwietnia 2019 1.
w sprawie warunkdéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
Parlamentu Europejskiego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Na koordynatora gminnego informatycznej obshugi powotuj¢ Pana Emila Brzozowskiego.
§ 2. Na operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych powotuje:
1) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Jezewie — Pani Dorota Siwa
2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Jezewie — Pani Jolanta Bocian
3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Laskowicach — Pani Marta Polakowska
4) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Laskowicach — Pani Magdalena Kottonowska
5) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Czersku Swieckim — Pan Maciej Piotrowski
6) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Kraplewicach — Pan Maciej Pikuta
§ 3. 1. Zakres czynnosci koordynatora gminnego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zakres czynnosci operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej stanowi zatacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Jezewo.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 32/2019
Woéjta Gminy Jezewo

z dnia 29 kwietnia 2019 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) udziatl w szkoleniu organizowanym przez zespo6t informatyczny Delegatury Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tagcza do publicznej sieci przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukceji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow
glosowania iich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczen o prawie do
glosowania, sporzadzonych aktow pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych czionkow (kandydatow na cztonkdéw) obwodowych
komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

9) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

10) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wyboréw zespotowi informatycznemu Delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokoléw wynikéw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych
jako projekty protokotdow wynikéw glosowania badz jako protokoly w sytuacji problemow z systemem
informatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami wynikéw gltosowania w obwodzie;

13) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych
z protokotow wynikoéw glosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych
z obwodowej komisji wyborczej z protokotem wynikow glosowania przekazanym przez t¢ obwodowa
komisje wyborcza;

15) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu informatycznego za
obwody, ktdre z r6znych przyczyn nie mogty tego dokonacé;

16) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w protokole wynikoéw glosowania w obwodzie.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 32/2019
Woéjta Gminy Jezewo

z dnia 29 kwietnia 2019 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:
1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jesli bedzie on zaktadat
udzial wyznaczonych operatoréw;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa izabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostgpem,;

5) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do publicznej
sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

7) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale
Panstwowej Komisji Wyborczej;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokolu wynikow glosowania w obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie z ewentualnym zestawieniem
bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodnos$ci arytmetycznej poprawnos$ci
ustalenia wynikow glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanego protokotu wynikow glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotu wynikéw glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
no$niku danych.
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