ZARZADZENIE NR 12/2020
WOJTA GMINY JEZEWO

z dnia 30 stycznia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo

Na podstawie art. 33 ust. 2ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r., poz. 506 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 41/2019 Wojta Gminy Jezewo zdnia 28 maja 2019 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo, zmienionego Zarzadzeniem Wojta
Gminy Jezewo nr 48/2019 z dnia 11 czerwca 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Jezewo oraz Zarzadzeniem Wojta Gminy Jezewo nr 71/2019 z dnia 20 sierpnia 2019 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Jezewo, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 6 ust. 1 pkt 1 lit. g otrzymuje brzmienie: ,,stanowisko ds. obstugi kasowe;”;
2) w § 6 ust. 1 pkt 1 skresla sie lit. f w brzmieniu: ,,stanowisko ds. poboru i windykacji optat za odpady”;

3) § 6 ust. 1 pkt 3 lit. a otrzymuje brzmienie: ,,Sekretarz Gminy, sprawujacy jednocze$nie funkcje kierownika
referatu”;

4) § 6 ust. 1 pkt 3 lit. d otrzymuje brzmienie: ,,stanowisko ds. obstugi Rady Gminy”;
5) w § 6 ust. 1 skresla si¢ pkt 5 w brzmieniu: ,,Radca prawny”;

6) § 7 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie: ,,gldwny ksiegowy”’;

7) § 7 ust. 1 pkt otrzymuje brzmienie: ,,Inspektor Ochrony Danych”;

8) w § 12 ust. 2 skresla si¢ pkt 13 w brzmieniu: ,,prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa
na terenie Gminy, aw szczegdlnosci rozeznawanie potrzeb, nadzor organizacyjny oraz zaopatrywanie
materiatowe jednostek OSP, jak réwniez prowadzenie spraw osobowych i nadzor nad realizacja zadan osob
zatrudnionych do obstugi sprzetu OSP”;

9w § 12 ust. 2 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu: ,,opracowywanie wewngtrznych regulaminéw oraz ich
aktualizacja (regulamin organizacyjny, regulamin pracy, regulamin wynagrodzen itd.);

10)w § 12dodaje si¢ ust. 4 wbrzmieniu: ,Sekretarz jest jednocze$nie Kierownikiem Referatu
Administracji.”;

11)w § 15 ust. 1 skresla si¢ pkt 24 w brzmieniu: ,,wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja funduszu
soteckiego”;

12) w § 15 ust. 1 skresla si¢ pkt 35 w brzmieniu: ,,zarzadzanie inadzor nad Punktem Selektywnej Zbiorki
Odpadéw Komunalnych w Biatych Btotach oraz niezbgdna wspolpraca w tym zakresie z Zakladem Ushug
Komunalnych w Swieciu”;

13) w § 15 ust. 1 skresla si¢ pkt 36 w brzmieniu: ,,prowadzenie postegpowan w sprawie o przyznanie dodatku
mieszkaniowego i dodatku energetycznego”;

14)w § 16 ust. 1 dodaje sie¢ pkt39 w brzmieniu: ,,nadzér nad Punktem Selektywnej Zbidrki Odpadow
Komunalnych”;

15) § 17 ust. 1 pkt 78 otrzymuje brzmienie: ,,przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach
o $wiadczenia rodzinne, §wiadczenia z funduszu alimentacyjnego, zasitki dla opiekuna oraz jednorazowego
swiadczenia ,,Za zyciem”;

16) § 17 ust. 1 pkt 84 otrzymuje  brzmienie: ,przygotowywanie projektéw odmownych decyzji
administracyjnych w sprawie $wiadczenia wychowawczego i dobry start”;

17)w § 17 ust. 1 dodaje si¢ pkt 85 w brzmieniu: ,,wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja funduszu
soteckiego”;
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18) § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,Sekretarz pelni funkcje bezposredniego przetozonego wobec Zastgpcy
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”;

19) § 31 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,Zbior zarzadzen Wojta prowadzi Sekretarz.”;
20) § 39 otrzymuje brzmienie: ,,Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Sekretarz.”;

§ 2. Zaktualizowang struktur¢ organizacyjng Urzedu przedstawia schemat organizacyjny, stanowiacy
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2020 r. i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo
przyjety.

Wojt Gminy Jezewo

Maciej Rakowicz
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WOJT GMINY

Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Jezewo

z dnia 30.01.2020 r.

Strona 1
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